中南财经政法大学研究生请假单

	姓 名
	
	性别
	
	出生日期
	
	学号
	

	专 业
	

	入学时间
	
	请假起止时间
	
	销假时间
	

	通讯地址
	
	联系电话
	

	请

假

理

由
	                        本人签字：                     年    月    日

	导

师

意

见
	                        导师签字：                     年    月    日

	学院

管理

部门

意见
	管理人员签字：                     年    月    日

	学

院

意

见
	（盖章）负责人签字：                 年    月    日

	研
工

部

意
见
	负责人签字：                     年    月    日


说明：

（1）本请假单一式三份，研工部、学院 、本人各存一份，由学生本人向任课老师报备。

（2）本请假单仅适用于请假时间在两周以上、一个月以内情况；一学期内请假累计超过该学期总学时三分之一者，应办理休学手续。

（3）请假期满，应及时销假。
